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শাহবাগ, ঢাকা - ১০০০ 

 
 

ত  কাশ নীিতমালা, ২০১৫ 
 

 
খব  

 
নাগিরেকর জ  আইেনর শাসন, মৗিলক মানবািধকার, সমতা, ায়িবচার িত া এবং রাজৈনিতক, অথৈনিতক ও সামািজক 

অিধকার িনি ত করা রাে র অ তম ল  ও দািয় । সই ল  বা বায়ন তথা রাে  শাসন িত ার অপিরহায কৗশল হল 

সমাজ ও রা েক ন িত  রাখা এবং দেশ াচার িত া করা। 

বাংলােদশ জাতীয় জা ঘর তে র অবাধ বােহ িব াসী। জাতীয় সংসেদ ত  অিধকার আইন, ২০০৯ পাশ হওয়ার পর ত  

কিমশন হেত ত  কাশ নীিতমালা ণয়েনর উে াগ নয় এবং নীিতমালা ণয়েনর  ে  িবিভ  কেহা ারেদর সােথ 

আেলাচনা কের। পরবত েত কিমশন সকল সরকারী িত ানেক ‘ত  কাশ নীিতমালা’ ণয়েনর িনেদশনা দয়। এরই 

ধারাবািহকতায় বাংলােদশ জাতীয় জা ঘর ‘ত  কাশ নীিতমালা’ ণয়েনর উে াগ হণ কের। িত  সরকাির িত ােন ‘ত  

অিধকার আইন’ স কভােব েয়াগ হেল দা িরক কমস াদেন তা ও জবাবিদিহতা ি  পােব বেল আিম িব াস কির। 

 
মহাপিরচালক 

বাংলােদশ জাতীয় জা ঘর 
শাহবাগ, ঢাকা-১০০০ 
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১.  জা ঘেরর পট িম, নীিতমালার ণয়েনর উে  ও েয়াগ 
১.১  বাংলােদশ জাতীয় জা ঘেরর পট িম 

বাংলােদশ জাতীয় জা ঘর ১৯১৩ সােল  'ঢাকা যা ঘর' নােম যা া  কের। এর ইিতহাস  হেল এরকম-১৯০৫ সােল 
ব ভ  সংঘ ত হবার পের ববাংলা ও আসাম েদেশর গভনর ার া লট হয়ােরর কােছ ঢাকায় জা ঘর 

িত ার জ  িবিশ  াত িবদ এইচ.ই. পালটন ক ক ১৯০৯ সােল পশ ত াব বা বায়ন হয়িন িবিভ  
কারেণ। এরপর ব ভ  রদ হেল ১৯১২ সােলর ২৫ লাই তািরেখ ঢাকার নথ ক হেল ববাংলা ও আসােমর 
তৎকালীন গভনর লড কারমাইেকলেক দয়া সংবধনা সভায় ানীয় গ মা  ি বগ ঢাকায় জা ঘর িত ার জ  

নরায় াব কেরন এবং ১৯১৩ সােলর ৫ মাচ তািরেখ জা ঘর িত া স েক সরকাির অ েমাদ গেজট কািশত 
হয়। গেজট কােশর পর ৭ আগ  ব বাংলা ও আসাম েদেশর রাজধানী ঢাকায় নবিনিমত সিচবালেয়র (বতমােন 
ঢাকা মিডেকল কেলজ হাসপাতােল)  এক  কে   'ঢাকা জা ঘর' উে াধন কেরন গভনর লড কারমাইেকল। মাট 
৩৭৯  ঐিতহািসক িনদশন িনেয় িতি ত এই জা ঘর  ১৯১৪ সােলর ২৫ আগ  দশকেদর জ  েল দয়া হয়। 
১৯১৫ সােলর লাই মােস তৎকালীন সিচবালেয়ল ক  থেক  'ঢাকা যা ঘর' ানা িরত হয়। ঢাকার িনমতলীর 
নােয়ব নািজেমর বােরা য়াির ও দউিরেত। এর পর ১৯৮৩ সােলর ২০ সে র 'ঢাকা যা ঘর' আ ীকরণ কের 
বাংলােদশ জাতীয় জা ঘর িতি ত হয় ও িনমতলী থেক শাহবােগর বতমান ােন ানা িরত হয় এবং একই 
বছেরর ১৭ নেভ র আ ািনকভােব উে াধন করা হয়।  বাংলােদশ জাতীয় জা ঘেরর অধীেন বতমােন ৫  শাখা 
জা ঘর রেয়েছ। এ েলা হেলা-ঢাকায় আহসান মি ল জা ঘর, িসেলেট ওসমানী জা ঘর, চ ােম িজয়া িত 
জা ঘর, ময়মনিসংেহ িশ াচায জয় ল আেবিদন সং হশাখা এবং সাহরায়াদ  উ ােন াধীনতা জা ঘর। এ ছাড়া 
ফিরদ ের প ীকিব জসীম উ  দীন সং হশালা ও সাংবািদক কা াল হিরনাথ িত জা ঘর উে াধেনর অেপ ায় 
রেয়েছ।  

 
 
১.২  ত  কাশ নীিতমালা ণয়েনর যৗি কতা/উে  ও েয়াগ 
 বাংলােদশ জাতীয় জা ঘেরর কােজর তা ি  ও জবাবিদিহতা িনি তকরণ এবং জনগেণর ার- গাড়ায় ত  

সবা পৗঁছােনাই নীিতমালা  ণয়েনর ল উে । এ  নীিতমালা  ‘জা ঘেরর ত  কাশ নীিতমালা ২০১৫’  নােম 
অিভিহত হেব। নীিতমালা  বাংলােদশ জাতীয় জা ঘর ও এর অধীন  সকল শাখা জা ঘর জ  েযাজ  হেব। 

 
২.  সং া 
২.১  ত  
 ‘‘ত ’’ বলেত বাংলােদশ জাতীয় জা ঘেরর  িনদশন ও ালাির স িকত ত , গঠন, কাঠােমা ও দা িরক ারক, 

কাশনা, ি , ত -উপা , লগ বিহ, আেদশ, িব ি , দিলল, ন না, িতেবদন, িহসাব িববরণী, ক  াব, 
আেলাকিচ , অিডও, িভিডও, অংিকতিচ , িফ , যাি কভােব পাঠেযা  দিললািদ এবং ভৗিতক গঠন ও বিশ  
িনিবেশেষ অ  য কান ত বহ ব  বা এর িতিলিপও এর অ  হেব। তেব শত থােক য,ত  অিধকার আইন 
২০০৯ অ য়ায়ী গাপনীয় িহেসেব ী ত যমন:  দা িরক নাট িসট বা নাট িসেটর িতিলিপ, বাড অব াি জ 
সভার কাযিববরণী, িনেয়াগ ও পেদা িত সং া  িবষয়ািদ, ইত ািদ এর অ  হেব না। 

 
২.২  দািয় া  কমকতা 
 জা ঘেরর য কান ত  সরবরােহর জ  জা ঘেরর সিচব ত  কােশর দািয় া  কমকতা িহসােব িবেবিচত 

হেবন। তেব েয়াজেন দািয় া  কমকতা অ  য কান কমকতা/কমচািরর সহায়তা িনেত পারেবন এবং কান 
কমকতা/কমচািরর িনকট হেত এ প সহায়তা চাওয়া হেল িতিন দািয় া  কমকতােক েয়াজনীয় সহায়তা দান 
করেত বা  থাকেবন।  
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২.৩  িবক  দািয় া  কমকতা 
 দািয় া  কমকতার অ পি িতেত সংি  দািয়  পালেনর জ  মহাপিরচালক ক ক িন  জা ঘেরর জ  

কীপার িবক  দািয় া  কমকতা িহসােব িবেবিচত হেবন।  

 
২.৪  আিপল ক প  
 জা ঘেরর য কান ত  সরবরােহর জ  জা ঘেরর মহাপিরচালক ত  কােশর আিপল ক প  িহসােব িবেবিচত 

হেবন।  

 

২.৫  আেবদন ফরম   
 ত  অিধকার িবিধমালা, ২০০৯-এর তফিসেল িনধািরত আেবদেনর ফরেমট- ফরম ‘ক’ ঝােব। 

 
২.৬  আপীল ফরম 
 ত  অিধকার িবিধমালা, ২০০৯ এর তফিসেল িনধািরত আিপল আেবদেনর ফরেমট- ফরম ‘গ’ ঝােব। 

 
৩.  ত  কাশ বা তা লক নয় এবং এর তািলকা 
 বতমােন বাংলােদশ জাতীয় জা ঘেরর  যসব কায ম িনয়িমত হালনাগাদ কের সংর ণ করা হে  িক  সকেলর 

জ  উ ু  নয় তার িববরণ :      

  বাড অব াি জ সভার িস া স হ, জা ঘেরর িনেয়াগ ও পেদা িত স িকত কিম র িস া স হ, বািষক গাপনীয় 
ায়ন িতেবদন, জা ঘেরর িকউরেম  সং া  ত ািদ ( া িলত , কাযােদশ দয়ার েব ট ার 

ইভা েয়শন কিম  ও ট ার টকিনক াল ইভা েয়শন সং া  ত ), কমকতা-কমচারীর ি গত নিথ, িবভাগীয় 
শাি লক ব ার ত  (কায ম শষ না হওয়া পয ), কান ত  কােশর ফেল কান তীয় পে র ি ি ক 
স েদর অিধকার িত  হেত পাের এ প অ িনিহত গাপনীয়তা িবষয়ক, কিপরাইট বা ি ি ক 
(Intellectual Property Right) স িকত ত , কান ত  কােশর ফেল কান ি র ি গত জীবেনর 
গাপনীয়তা কাশ হেত পাের এ প ত ,  তদ াধীন কান িবষয় যার কাশ তদ  কােজ িব  ঘটােত পাের এ প 

ত , কান য় কায ম স ণ হওয়ার েব বা উ  িবষেয় িস া  হেণর েব সংি  য় বা এর কায ম 
সং া  কান ত , কান ি র আইন ারা সংরি ত গাপনীয় ত  বা াংক কাযাবলী, পরী ার প  বা 
পরী ায় দ  ন র স িকত আগাম ত  ইত ািদ।  

 
৪.  দািয় া  কমকতার দািয়  ও কমপিরিধ 
  ত  অিধকার িবিধমালা, ২০০৯-এর ধারা ১০(১) অ সাের বাংলােদশ জাতীয় জা ঘেরর মহাপিরচালেকর 

অ েমাদন েম জা ঘেরর সিচব ত  দানকারী দািয় া  কমকতা িহেসেব দািয়  পালন করেবন। এ দািয় া  
কমকতার নাম, পদবী, কানা এবং েযাজ  ে  ফ া  ন র ও ই- মইল কানা এতদসংে  সং  করা হেলা। 
িতিন ত  অিধকার আইন ২০০৯ এবং এ সং া  িবিধমালা অ সরণ বক ত  দান করেবন।  

 
৫.  িবক  দািয় া  কমকতা িনেয়াগ 
 বাংলােদশ জাতীয় জা ঘেরর সকল ধরেণর ত  দােনর জ  িবক  দািয় া  কমকতা হে ন মহাপিরচালক 

ক ক মেনানীত জা ঘেরর জ  কীপার।  
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৬.  ত  দােনর সােথ সংি  সহায়ক / িবক  দািয় া  কমকতার দািয়  ও কমপিরিধ 

ক)  দািয় া  কমকতার অ পি তকালীন সমেয় ‘িবক  দািয় া  কমকতা’ ‘দািয় া  কমকতা’ িহেসেব 
দািয়  পালন করেবন;  

খ)  দািয় া  কমকতা িহেসেব দািয়  পালনকালীন সমেয় নীিত ৪-এ বিণত ‘দািয় া  কমকতার দািয়  ও 
কমপিরিধ’ তার জ  েযাজ  হেব। 

 

৭.  তে র জ  আেবদন, ত  দােনর প িত ও সময়সীমা 
ক)  কান ি  ত  অিধকার িবিধমালা, ২০০৯-এর অধীন ত  াি র জ  সংি  দািয় া  কমকতার কােছ 

িনধািরত ফরম ‘ক’ এর মা েম ত  চেয় িলিখতভােব বা ইেল িনক মা ম বা ই- মইেল অ েরাধ করেত 
পারেবন। 

খ)  িনধািরত ফরম সহজলভ  না হেল অ েরাধকারীর নাম, কানা, েযাজ  ে  ফ া  ন র এবং ই- মইল 
 কানা; অ েরাধ ত তে র িন ল এবং  বণনা এবং কা  প িতেত ত  পেত আ হী তার বণনা 
 উে খ কের সাদা কাগেজ বা মত, ইেল িনক িমিডয়া বা ই- মইেলও ত  াি র জ  অ েরাধ করা 
 যােব। 

গ)  দািয় া  কমকতা িনধািরত প িতেত আেবদনপ  াি র তািরখ হইেত অনিধক ২০ (িবশ) কায িদবেসর 
 মে  অ েরাধ ত ত  সরবরাহ করেবন। 
ঘ)  অ েরাধ ত তে র সিহত একািধক ত  দান ইউিনট বা ক পে র সংি তা থািকেল অনিধক ৩০ (ি শ) 

কায িদবেসর মে  উ  অ েরাধ ত ত  সরবরাহ করেত হেব। 

ঙ)  দািয় া  কমকতা কান কারেণ ত  দােন অপারগ হইেল অপারগতার কারণ উে খ কের আেবদন 
 াি র ১০ (দশ) কায িদবেসর মে  িতিন তা অ েরাধকারীেক অবিহত করেবন। 
চ)  অ েরাধ ত ত  কান ি র জীবন- , ফতার এবং কারাগার হেত ি  স িকত হেল দািয় া  
 কমকতা অ েরাধ াি র অনিধক ২৪(চি শ) ঘ ার মে  উ  িবষেয় াথিমক ত  সরবরাহ করেবন। 
ছ)  দািয় া  কমকতা িলিখতভােব অথবা মত, ইেল িনক মা ম বা ই- মইল এর মা েম আেবদন প  

 হেণর াি  ীকার করেবন এবং াি  ীকারপে  আেবদেনর রফাের  ন র, আেবদনপ  হণকারীর 
নাম, পদমযাদা এবং আেবদন হেণর তািরখ উে খ কের া র করেবন। 

জ)  ইেল িনক বা ই- মইল এর মা েম আেবদন হেণর ে  ক পে র বরাবর আেবদন রেণর তািরখই 
 ( াি  সােপে ) আেবদন হেণর তািরখ িহেসেব গ  হেব। 
ঝ)  আেবদন পাওয়ার পর দািয় া  কমকতা ত  দােনর তািরখ এবং সময় উে খ বক আেবদনকারীেক স 

 স েক অবিহত করেবন এবং অ েরাধ ত তে র সােথ একািধক ত  দান ইউিনট বা ক পে র 
 সংি তা থাকেল দািয় া  কমকতা সই ইউিনট বা ক প েক এ স েক িলিখত না শ দান করেবন। 
ঞ)  দািয় া  কমকতা কান কারেণ অ েরাধ ত ত  দােন অপারগ অথবা আংিশক ত  সরবরােহ অপারগ 

 হেল অপারগতার কারণ উে খ কের আেবদন াি র ১০ (দশ) কায িদবেসর মে  ত  অিধকার িবিধমালা, 
২০০৯-এর তফিসেল উিল িখত ফরম-‘খ’ অ যায়ী এতি ষেয় আেবদনকারীেক অবিহত করেবন। 

ট)  অ েরাধ ত ত  দান করা দািয় া  কমকতার িনকট যথাযথ িবেবিচত হেল এবং যে ে  সই ত  
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 তীয় প  ক ক সরবরাহ করা হেয়েছ িকংবা সই তে  তীয় পে র াথ জিড়ত রেয়েছ এবং তীয় 
প  তা গাপনীয় ত  িহেসেব গ  কেরেছ স ে  দািয় া  কমকতা এ প অ েরাধ াি র ৫ (প চ) 
কায িদবেসর মে  তীয় প েক তার িলিখত বা মৗিখক মতামত চেয় না শ দান করেবন এবং তীয় 
প  এ প না েশর ি েত কান মতামত দান করেল তা িবেবচনায় িনেয় দািয় া  কমকতা 
অ েরাধকারীেক ত  দােনর িবষেয় িস া  হণ করেবন। 

ঠ)  কান ইি য় িতব ী ি েক কান রকড বা তার অংশিবেশষ জানােনার েয়াজন হেল সংি  দািয় া  
কমকতা সই িতব ী ি েক ত  লােভ সহায়তা দান করেবন এবং পিরদশেনর জ  য ধরেনর 
সহেযািগতা েয়াজন তা দান করাও এই সহায়তার অ  বেল গ  হেব। 

ড)  আইেনর অধীন দ  তে র িত ায় ‘‘ত  অিধকার আইন, ২০০৯ এর অধীেন এই ত  সরবরাহ করা 
হেয়েছ’’ মেম ত য়ন করেত হেব এবং তােত ত য়নকারী কমকতার নাম, পদবী, া র ও দা িরক সীল 

 থাকেব। 

 
৮.  ত  দােনর িত : 

ক)  দািয় া  কমকতা আেবদপ  াি র তািরখ হইেত অনিধক ২০(িবশ) কাযিদবেসর মে  অ েরাধ ত ত  
সরবরাহ করেবন। 

খ)  অ েরাধ ত তে র সিহত একািধক ত  দান ইউিনট বা ক পে র সংি তা থািকেল অনিধক ৩০(ি শ) 
কাযিদবেসর মে  উ  অ েরাধ ত ত  সরবরাহ করেত হেব।  

গ)  দািয় া  কমকতা কান কারেণ ত  দােন অপারগ হইেল অপারগতার কারণ উে খ কের আেবদন াি র 
১০(দশ) কাযিদবেসর মে  িতিন উহা অ েরাধকারীেক অবিহত করেবন। 

ঘ)  অ েরাধ ত তে র মে  উ  িবষেয় াথিমক ত  সরবরাহ করেবন।  

ঙ)  উি িখত সময়সমীমার মে  ত  সরবরাহ কিরেত কান দািয় া  কমকতা থ হেল সংি  ত  াি র 
অ েরাধ ত া ান করা হইয়ােছ বিলয়া গ  হেব। 

চ)  কান অ েরাধ ত ত  দািয় া  কমকতার িনকট সরবারােহর জ  সংরি ত থাকেল িতিন উ  তে র 
ি সংগত  িনধারণ কিরেবন এবং উ   অনিধক ৫(প চ) কাযিদবেসর মে  পিরেশাধ কিরবার 

জ  অ েরাধকারীেক অবিহত করেবন। 

ছ)  অ েরাধ ত ত  দান করা দািয় া  কমকতার িনকট যথাযথ িবেবিচত হেল এবং যে ে  উ  ত  
তীয় প  ক ক সরবরাহ করা হেয়েছ িকংবা উ  তে র তীয় পে র াথ জিড়ত রেয়েছ এবং তীয় 

প  তা গাপনীয় ত  িহসােব গ  কেরেছ সে ে  দািয় া  কমকতা এ প অ েরাধ াি র ৫(প চ) 
কাযিদবেসর মে  তীয় প েক তার িলিখত বা মৗিখক মতামত চািহয়া না শ দান করেবন এবং তীয় 
প  এ প না েশর ি েত কান মতামত দান করেল তা িবেবচনায় িনেয় দািয় া  কমকতা 
অ েরাধকারীেক ত  দােনর িবষেয় িস া  হণ করেবন। 

জ)  ত  কােশর জ  বা তা লক নয়, এ প তে র সােথ স ক  হবার কারেণ কান অ েরাধ স ণ 
ত া ান করা যােব না এবং অ েরােধর যত  অংশ কােশর জ  বা তা লক নয় এবং যত  অংশ 

যৗি কভােব থক করা স ব, তত  অংশ অ েরাধকারীেক সরবরাহ করেত হেব। 

 

৯.  তে র  এবং  পিরেশােধর িনয়মাবলী 

ক)  ছাপােনা তে র জ  যখােন  িনধািরত রেয়েছ সই িতেবদন বা কিপর জ  উ   পিরেশাধ 
করেত হেব। তে র  ত  অিধকার (ত াি  সং া ) িবিধমালা ২০১৪ এর তফিসল ‘ঘ’ ফরম 
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অ যায়ী িনধািরত হইেব। এখােন উে  জা ঘের সং হীত িনদশেনর তে র জ  বাংলােদশ জাতীয় 
জা ঘর া য়াল ২০১১ এর নীিত অ সরণ করা হইেব।  

খ)  তে র িনধািরত  জা ঘেরর িহসাব শাখায় জমা রিশেদর মা েম অথবা মহাপিরচালক, বাংলােদশ 
জাতীয় জা ঘর এর অ েল াংক াফট/ প-অডার-এর মা েম পিরেশাধেযা  হইেব। 

 

১০.  আপীল প িত 
১০.১ আপীল প িতঃ  

ক)  কান ি  এই নীিতমালার িনধািরত সময়সীমার মে  ত  লােভ থ হেল িকংবা দািয় া  কমকতার 
কান িস াে  সং  হেল িকংবা অিতির   ধায বা হণ করেল উ  সময়সীমা অিত া  হবার, বা 

মত, িস া  লােভর পরবত  ৩০ (ি শ) িদেনর মে  ত  অিধকার িবিধমালা, ২০০৯-এর িনধািরত ফরম-
‘গ’ এর মা েম আপীল ক পে র কােছ আিপল করেত পারেবন। 

খ)  আিপল ক প  যিদ এই মেম স  হন য, আিপলকারী ি সংগত কারেণ িনিদ  সময়সীমার মে  আিপল 
দােয়র করেত পােরনিন, তাহেল িতিন উ  সময়সীমা অিতবািহত হওয়ার পরও আিপল আেবদন হণ করেত 
পারেবন। 

 
 ১০.২ আপীল িন ি ঃ 

(১)  আিপল ক প  কান আিপলর িবষেয় িস া  দােনর েব িনে া  পদে প হণ করেবন, যথা :- 
 (ক)  দািয় া  কমকতা এবং এতদসংি  অ া  কমকতার নানী হণ ; 

 (খ)  আিপল আেবদেন উি িখত সং তার কারণ ও ািথত িতকােরর ি স হ িবেবচনা ; 
 (গ)  ািথত ত  দােনর সােথ একািধক ত  দানকারী ইউিনট  থাকেল সংি  ইউিনটস েহর 

নানী হণ। 
(২)  আিপল আেবদন াি র ১৫ (পেনর) িদেনর মে  আিপল ক প - 

(ক)  উপ-অ ে দ (১) এ উি িখত পদে পস হ হণ বক ত  সরবরাহ করার জ  সংি  দািয় া  

 কমকতােক িনেদশ দেবন; অথবা 
(খ)  ত র িবেবচনায় হণেযা  না হেল আপীল আেবদন  খািরজ করেত পারেবন। 

(৩)  আিপল ক পে র িনেদশ অ যায়ী দািয় া  কমকতা যথাস ব ততার সােথ ািথত ত  সরবরাহ 
করেবন তেব এই সময় ত  অিধকার আইন, ২০০৯ এর ধারা ২৪(৪) এ িনেদিশত সমেয়র অিধক হেব না 
অথবা মত িতিন ত  সরবরাহ থেক িবরত থাকেবন। আপীল ক পে র রায় বাংলােদশ জাতীয় 
জা ঘেরর ড়া  রায় বেল িবেবিচত হেব। এ াপাের সং  হেল ত  চািহদাকারী ত  কিমশেন অিভেযাগ 
দািখল করেত পারেব। 

 
১১.  ত  দােন অবেহলায় শাি র িবধান 

যথাযথ কারণ তীত ত  দােন অপারগতা কাশ এক  অিনয়ম বেল িবেবিচত হেব এবং বাংলােদশ জাতীয় 
জা ঘর (কমকতা ও কমচাির) চা ির িবধানমালা ২০০৫ বা েযাজ  ে  সরকারী চা রী িবিধমালা অ যায়ী উ  
ত  দানকারী দািয় া  কমকতার াপাের ব া হণ করা হেব। 
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১২.  জন ণ িবষেয় স িব ি  

সময় ও পিরি িতর েয়াজেন জন ণ িবষয়ািদ বাংলােদশ জাতীয় জা ঘেরর িনজ  ওেয়বসাইট, স িব ি র 
মা েম অথবা অ  কান প ায় চার ও কাশ কিরেব। 

 
১৩.  ফরেমর তািলকা 

(১)  ফরম ’ক’- ত  াি র আেবদনপ ; 
(২)  ফরম ’খ’- ত  সরবরােহর অপারগতার না শ; 
(৩)  ফরম ’গ’- আপীল আেবদন; 
 

১৪. আইেনর াধা   

 এ নীিতমালার কান অংশ বা নীিত যিদ ত  অিধকার আইন ২০০৯ অথবা বাংলােদশ জাতীয় জা ঘর অিড া -
১৯৮৩ এর সােথ সাংঘিষক হয় তেব স ে  বিণত আইন উভয় আইেনই াধা  পােব।  
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ফরম ‘ক’ 
ত  াি র আেবদনপ  

 

 
১।  আেবদনকারীর নাম : ................................................. 
 িপতার নামঃ:................................................. 
 মাতার নাম: ................................................. 
 বতমান কানা: ................................................. 
 ায়ী কানা : ................................................. 

 ফ া , ই- মইল, টিলেফান ও মাবাইল ফান ন র : ................................................. 
 (যিদ থােক) 
 পশা : ................................................. 
২।  িক ধরেনর ত  ( েয়াজেন অিতির  কাগজ বহার ক ন): ................................................. 

৩।  কান প িতেত ত  পাইেত আ হী: 
 (ছাপােনা/ফেটাকিপ/িলিখত/ই- মইল/ফ া /িসিড অথবা অ  কান প িত) 
৪।  ত  হণকারীর নাম ও কানা : ................................................. 
৫।  েযাজ  ে  সহায়তাকারীর নাম ও কানা : ................................................. 
৬।  ত  দানকারী ক পে র নাম ও কানা : ................................................. 

৭।  আেবদেনর তািরখ: ................................................. 
     আেবদনকারীর া র 
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ফরম ‘খ’ 

ত  সরবরােহ অপারগতার না শ 

 

 
আেবদনপে র  ন র:  তািরখ: .......................................................... 

 
িত 

আেবদনকারীর নাম: .................................................. 
কানা: ................................................................ 

 

 িবষয় :  ত  সরবরােহ অপারগতা স েক অবিহতকরণ। 
 

 ি য় মেহাদয়, 
 আপনার .......................................... তািরেখর আেবদেনর িভি েত ািথত ত  িনেমড়বা  কারেণ সরবরাহ 

করা স ব হইল না, যথা- 

 
১। ................................................................................................................................. 
 .................................................................................................................................. 

 
২। ................................................................................................................................. 
 .................................................................................................................................. 

 
৩। ................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................. 

 
 

(....................................... .. .. .. ) 
দািয় া  কমকতার নাম: 
পদবী: 

দা িরক সীল 
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ফরম ‘গ’ 

আপীল আেবদন 

 

 
১।  আপীলকারীর নাম ও কানা ( যাগােযােগর সহজ মা মসহ) : ................................................. 
২।  আপীেলর তািরখ :  ................................................. 
৩।  য আেদেশর িব ে  আপীল করা হইয়ােছ উহার কিপ (যিদ থােক): 
৪।  যাহার আেদেশর িব ে  আপীল করা হইয়ােছ তাহার নামসহ 

 আেদেশর িববরণ (যিদ থােক) : ................................................. 
৫।  আপীেলর সংি  িববরণ :................................................. 
৬।  আেদেশর িবর ে  সং  হইবার কারণ (সংি  িববরণ): ................................................. 
৭।  ািথত িতকােরর ি /িভি  : ................................................. 

৮।  আপীলকারী ক ক ত য়ন : ................................................. 
৯।  অ  কান ত  যাহা আপীল ক পে র স ুেখ উপ াপেনর জ  আপীলকারী ই া পাষাণ কেরন।:       

................................................... .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .  .  .. .. .. .. .. .. .. .. 

 
------------------- 

আপীলকারীর া র 


