
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
সং�িত িবষযক় ম�ণালয ়

�শাসন অিধশাখা-২ 
বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।

...

সভাপিত ড. (মা: আ+ (হনা (মা-ফা কামাল, এনিডিস 
 সিচব  (ভার�া1)

সভার তািরখ ৩০ জা5য়াির ২০১৯
সভার সময় সকাল ১১:০০ টা
9ান সং�িত িবষয়ক ম�ণালেয়র সভাক:
উপি9িত সং<ি=-১ এ রি:ত।

       সং�িত িবষয়ক ম�ণালেয়র কম >কত>া ও আওতাধীন দ1র/অিধদ1র/সং9াসAেহর �িতিনিধেদর সমBেয় অ5িCত মািসক
সমBয় সভার উপি9িতিচD সং< ি=  - ১ এ সিEেবিশত। 

০২.     সভাপিত উপি9ত সকলেক Fাগত জািনেয় সভার কাজ GH কেরন। অতঃপর িতিন আেলাচJKিচ অ5যায়ী সভার কায >Lম
উপ9াপেনর জM <Nসিচব জনাব (মাঃ ফয়Oর রহমান ফাHকী-(ক আPান জানান। সভাপিতর অ5মিতLেম সভায় আেলাচJKিচ
অ5যায়ী িব-ািরত আেলাচনার পর িনQRপ িসSাTসAহ সব >সUিতLেম Vহীত হয়:

L িমক আেল াচJ    িবষয় িসS াT   ও বা-বায়ন
১.০ Wব >বতX সভার

কায >িববরণী অ5েমাদন। 
Wব >বতX সভার কায >িববরণীেত (কােনা সংেশাধনী না থাকায় তা সব >সUিতLেম 
অ5েমািদত হয়। 
বা-বায়ন  : অিত ির=   সিচব (�শ াসন  )  ও <Nসিচব (�শ াসন  -২) ।  

২.১ জাতীয় Z[েকে\র Aল ভবেনর 
দিললপD সংZহ ও সংর:ণ।

জাতীয় Z[েকে\র অ5]েল বরা^_ত ০৭৩৬ শতাংশ (মিতিঝল (মৗজার ১৮৪৯ নং 
দাগ) জিম গণWত> ও নগর উEয়ন িবভােগর নােম অGS (রকড > সংেশাধেনর জM 
Vহায়ণ ও গণWত> ম�ণালেয়র অনাপিf সংZেহর িবষেয় ১৫-০২-২০১৯ তািরেখর 
মেh কায >কর iব9া Zহণ করেত হেব। 
বা-বায়ন : অিত ির=   সিচব,  শ াখা - ৪  এর সংিjk  কম >কত> া   এবং 
প িরচালক  ,   জাত ীয়   Z[ েক\।

২.২ িনরী:া িবষয়ক আপিf িনlিf। (ক) িপএ কিমm’র ৪৮m অিডট আপিf িনlিfর জM �েয়াজনীয় তo সংZহ 
কের সিচব, সং�িত িবষয়ক ম�ণালেয়র সভাপিতেp একm সভা আPান করেত 
হেব। 
(খ) দ1র/সং9া �ধানগণ িqপ:ীয় অিডট আপিfর িবষেয় সভা কের িনlিf 
করেবন এবং (য সকল অিডট আপিf উ= সভায় িনlE হেব না (সrেলার তািলকা 
ম�ণালেয় (�রণ করেত হেব। 
(গ) দ1র/সং9াসAেহর ভিবsেত যােত অিডট আপিf না হয় (স জM সেচতন হেয় 
কাজ করেত হেব।
বা-বায়ন : অিত ির=   সিচব,   উ পসিচব  (বােজট iব9াপন া ) ,    সহকারী  
সিচব,   বােজট ও অিড ট  শ াখা  এবং সংিjk  দ1র/সং9া। 
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২.৩ বাংলােদশ িশtকলা
একােডিম’র আইন ও
�িবধানমালা। 

(ক) বাংলােদশ িশtকলা একােডিম (সংেশাধন) আইন-২০১৮ vড়াT করার িবষয়m 
Follow up করেত হেব। 
(খ) বাংলােদশ িশtকলা একােডিম’র �িবধানমালা vড়াTকরেণর লে:J জন�শাসন 
ম�ণালেয়র সােথ (যাগােযাগ অiাহত রাখেত হেব। 
বা-বায়ন : মহাপ িরচালক  ,   বাংল ােদশ    িশtকল া  একােড িম  এবং 
ম�ণাল েয়র  সংিjk  শ াখার  কম >কত> া  । 

২.৪ ~� �েগাCীর সাং�িতক 
ই�mmউট/ সাং�িতক 
একােডিমেত কম >রত কম >কত>া/ 
কম >চারীেদর চা�রীর �িবধানমালা 
�তির/ সংেশাধন।

~� �-(গাCীর সাং�িতক ই�mmউট/ সাং�িতক একােডিমেত কম >রত 
কম >কত>া/কম >চারীেদর �িবধানমালা vড়াTকরেণর লে:J �ত কায >কর iব9া Zহেনর 
িনিমf অথ > ম�ণালেয়র সংিjk শাখার সােথ iি=গত (যাগােযােগর অiাহত রাখেত 
হেব। 
বা-বায়ন : মহাপ িরচালক  /সিচব,   বাংল ােদশ    িশtকল া  একােড মী  ,   অিত ির
=  সিচব (সাং� িত ক    ঐিত হJ  ) ,   উ পসিচব  (সাং� িত ক    ঐিত হJ  -২)  এবং 
সহকারী  সিচব (প িরেময়   ঐিত হJ  ) / সহকারী  সিচব (অপ িরেময়   ঐিত হJ  ) । 

২.৫ উইং �ধানগেণর অভJTরীণ সমBয় 
সভা

(১)  সিচবালয় িনেদ >শমালা অ5যায়ী সংিjk কম >কত>ােক িনজ িনজ শাখা/অিধশাখা 
পিরদশ >ন করেত হেব। 
(২) সং�িত িবষয়ক ম�ণালেয়র আওতাধীন দ1র/সং9াসAহ তােদর (পি�ং 
িবষয়সAেহর তািলকা ও তার বা-বায়ন অZগিত �িত মােসর ১০ তািরেখর মেh 
আবি�কভােব ম�ণালেয়র সংিjk শাখা/ অিধশাখার উইং �ধান বরবাের (�রণ 
করেব। 
(৩) ম�ণালেয়র িনকট দ1র/সং9ার (পি�ং িবষয় এবং দ1র/সং9ার িনকট 
ম�ণালেয়র (পি�ং িবষয়সAেহর তািলকা/বা-বায়ন অZগিত �থকভােব উে�খ 
করেত হেব। 
(4) (পি�ং িবষেয়র মেh (য rেলা ৩ মােসর (বিশ সময় ধের (পি�ং রেয়েছ; তার 
কারণ উে�খ করেত হেব। 
বা-বায়ন : সকল  উ ইং  �ধান ,   দ1র/সং9া �ধানগণ  এবং শ াখা /অিধশ াখায়   
কম >রত   কম >কত> াগণ  ।  

২.৬ এ ম�ণালেয়র আওতাধীন িবিভE 
দ1র/ সং9ার পেদাEিতেযা� এবং 
সরাসির িনেয়াগেযা�  স�াi 
�Mপদ Wরণ। 

(ক) এ ম�ণালেয়র আওতাধীন সকল দ1র/সং9ার  পেদাEিতেযা� ও সরাসির 
িনেয়াগেযা� (কা� কJাটাগিরর কতrেলা পদ �M রেয়েছ তার হালনাগাদ তo 
িনধ >ািরত ‘ছক’ (মাতােবক �িত মােসর ০৫ তািরেখর মেh অব�ই ম�ণালেয়র 
�শাসন-২ অিধশাখায় (�রণ করেত হেব। 
(খ) সকল দ1র/সং9ার পেদাEিতেযা� এবং সরাসির িনেয়াগেযা� �M পেদ 
জHিরিভিfেত জনবল িনেয়ােগর কায >Lম Zহণ করেত হেব। 
(গ) সকল দ1র/সং9ার িনেয়াগ িব�ি1 ম�ণালেয়র ওেয়বসাইেটও �কাশ করেত 
হেব। 
(ঘ) দ1র/সং9ার �Mপেদর তo ‘ছক’ (মাতােবক আগামী ০৭ (সাত) িদেনর মেh 
ম�ণালেয়র �শাসন অিধশাখা-০২ এ (�রণ করেত হেব। 
বা-বায়ন : অিত ির=   সিচব (�শ াসন  ) /ম�ণাল েয়র  আওত াধীন   
সংিjk  সকল  দ1র/সং9া �ধানগণ  এবং ম�ণাল েয়র  সংিjk  শ াখা  
কম >কত> া  ।  
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২.৭ দ1র/সং9ার আইন/
�িবধানমালা।

(ক) বাংলা একােডিম আইন/�িবধানমালা vড়াTকরেণর িনিমf মহাপিরচালক, বাংলা 
একােডিম iি=গতভােব (যাগােযাগ অiাহত রাখেবন।
(খ) আরকাইভ� ও Z[াগার অিধদ1েরর আইন সংেশাধন কায >Lম উ�>তন পয >ােয় 
(যাগােযাগ কের আগামী এক স1ােহর মেh vড়াT করেত হেব। 
(গ) ‘কিপরাইট (সংেশাধন) আইন-২০১৮’ vড়াT করার লে:J কায >কর iব9া 
Zহণ করেত হেব।
(ঘ) ‘��ত� আইন-২০১৮’ এবং ‘বাংলােদশ জাতীয় জা�ঘর আইন-২০১৮’ vড়াT 
করার লে:J সংিjk শাখা কম >কত>ার সােথ (যাগােযাগ অiাহত রােখেত হেব। 
(চ) ‘জাতীয় সং�িত নীিত-২০০৬ এর পিরবেত> ‘জাতীয় সং�িত নীিতমালা-২০১৯’ 
সংেশাধেনর িবষেয় �েয়াজনীয় কায >কর iব9া Zহণ করেত হেব। 
বা-বায়ন : সং� িত   িবষয়ক  ম�ণাল েয়র  সংিjk  
শ াখা /অিধশ াখা / <Nসিচব (সংসদ  ও আইন  শ াখা )   এবং সংিjk  
দ1র/সং9া �ধানগণ।

২.৮ বািষ >ক কম >স�াদন িবষয়ক 
�ি=র (APA) বা-বায়ন-অZগিত 
ও নাগিরক (সবার উ�াবন।

(ক) সং�িত িবষয়ক ম�ণালেয়র ২০১৮-২০১৯ অথ > বছেরর বািষ >ক কম >স�াদন 
�ি=র িনধ >ািরত ল:JমাDা যথাসমেয় অজ>েন কায >কর উে�াগ Zহণ করেত হেব। 
(খ) ম�ণালয় ক�>ক উ�াবনী উে�াগ/~� উEয়ন �কt (SIP) আগামী 
১১-০৩-২০১৯ তািরেখর মেh বা-বায়ন করেত হেব।
(গ) ম�ণালয় এবং ম�ণালেয়র আওতাধীন সকল দ1র/সং9ার 9াবর ও অ9াবর 
স�িfর হালনাগাদ তািলকা আগামী ০৩-০২-২০১৯ তািরেখর মেh �¢ত করেত 
হেব। 
বা-বায়ন : অিত ির=   সিচব,   ই েন ােভশন   টীম/APA কিমm  
ও ম�ণাল েয়র  সকল  শ াখা /অিধশ াখার  সংিjk  কম >কত> া   এবং 
আওত াধীন   সকল  দ1র/সং9া।  

২.৯ ই-ফাইিলং কায >Lম (ক) ম�ণালেয়র সকল শাখা/অিধশাখা ও দ1র/সং9ায় ই-ফাইিলং কায >Lম 
£েরাদেম চা¤ করেত হেব। এ িবষেয় উইং �ধানেদর সেচতন হেত হেব। 
(খ) ই-ফাইিলং কায >Lম আরও গিতশীল করার লে:J ডাক সবrেলা ¥Jািনং করেত 
হেব, নিথ িন¦িfকরণ এবং পD জারী করেত হেব। (কান নিথ ই-ফাইেল 
উপ9ািপত না হেল তার কারণ উে�খ করেত হেব।
(গ) মািসক সমBয় সভার কায >িববরণী সকল শাখা/দ1র/সং9ায় Soft কিপ িদেত 
হেব। 
(ঘ) ম�ণালেয়র অিতির= সিচব (�শাসন) �িত ©হ¦িতবার ই-ফাইিলং কায >Lম 
মিনটর/Follow up করেবন।
বা-বায়ন  :  অিত ির=   সিচব,  অিত ির=   সিচব (�শ াসন  ) ,    উ ইং  �ধানগণ ,  
(বগম  (জসিমন  ন াহার  ,    িসিনয়র সহকারী  সিচব এবং সহকারী  
(�াZ ামার  ,   ম�ণাল েয়র  সকল  শ াখা /অিধশ াখার  সংিjk  কম >কত> া   এবং 
ম�ণাল েয়র  আওত াধীন   দ1র/সং9া।

২.১০ ই-(ট�ািরং (ক) এ ম�ণালেয়র আওতাধীন (য সকল দ1র/সং9া CPTU (থেক এডিমন 
পাসওয়াড > (পেয়েছ, তারা ই-(ট�ার এর মাhেম Lয় কায >Lম স�E করেব।
(খ) এ ম�ণালেয়র আওতাধীন সকল দ1র/সং9া তােদর ই-(ট�ািরং এর মাhেম 
Vহীত কায >Lম এর তo (�রণ করেব। 
(গ) (য সকল দ1র/সং9া এখেনা ই-(ট�ািরং এর মাhেম কায >Lম GH করেত 
পােরিন; (স সকল দ1র/সং9ােক আগামী ১৫ িদেনর মেh কায >কর iব9া Zহণ 
করেত হেব।
বা-বায়ন : ম�ণাল েয়র  আওত াধীন   দ1র/সং9া �ধানগণ  
এবং অিত ির=   সিচব (�শ াসন  ) ,    উ পসিচব  (�শ াসন  )  ও সহকারী  
(�াZ ামার  ,   সং� িত   িবষয়ক  ম�ণালয় ।
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২.১১ সং�িত িবষয়ক ম�ণালয় ও 
আওতাধীন দ1র/সং9া ক�>ক 
স�ািদত সাং�িতক কম >কা�

(ক) ম�ণালয়/দ1র/সং9া �িতমােস (য সকল সাং�িতক কায >Lম স�E করা হয় 
তার �িতেবদন ম�ণালেয়র ওেয়ব সাইেট �দশ >ন করেত হেব। 
(খ) ম�ণালেয়র সাং�িতক কায >Lম এর িবষয়m (ফস+ক ও ইউmউব িলংক এর 
মাhেম আইিসm শাখা সবাইেক অবিহত করেব।
বা-বায়ন :  অিত ির=   সিচব (�শ াসন  ) ,    সিবম এবং সংিjk  শ াখা /  
অিধশ াখার  কম >কত> া  /সংিjk  দ1র/সং9া।  

৩.০ িবিবধ
৩.১ অMাM িবষয়সAহ (১) ম�ণালয় এবং আওতাধীন দ1র/সং9ার (য সকল কম >কত>া িবেদশ ­মণ কেরন, 

­মণেশেষ তােদরেক �িতেবদন দািখল করেত হেব । উ= কম >কত>া পরবতX মািসক 
সমBয় সভায় মতিবিনময় করেবন এবং ­মণ/�িতেবদেনর 
িবষেয় Powerpoint presentation এর মাhেম উপ9াপন করেবন।
(২) িবিভE সভার (নাmশ যথাসমেয় ই-(মইেলর মাhেম দ1র/ সং9ায় (�রণ করেত 
হেব। এছাড়াও বাইেরর অিফেস অিত জHির (নাmশ বাত>া বাহেকর মাhেম যথাসমেয় 
(�রণ িনি´ত করেত হেব।
বা-বায়ন : ম�ণাল েয়র  সংিjk  শ াখা /অিধশ াখা র কম >কত> া   এবং 
ম�ণাল েয়র  আওত াধীন   দ1র/সং9া �ধানগণ।

৩.২ ম�ণালেয়র আওতাধীন দ1র/ 
সং9ার (জলা পয >ােয় কম >রত 
কম >কত>া/ কম >চারীেদর মেh 
সমBয়।

(১) ম�ণালেয়র আওতাধীন (য সকল দ1র/সং9ার িবভাগ/(জলা/ উপেজলা পয >ােয় 
অিফস রেয়েছ (স সকল দ1র/সং9ার কায >Lেমর সমBয় সাধন করেত হেব।
(২) ম�ণালেয়র আওতাধীন দ1র/সং9ার িবভাগ/(জলা/উপেজলা পয >ােয়র 
�িতCানসAহ ম�ণালেয় কম >রত কম >কত>া ক�>ক পিরদশ >ন করেত হেব।
বা-বায়ন :  সং� িত   িবষয়ক  ম�ণালয়  এবং ম�ণাল েয়র  আওত াধীন   
দ1র/সং9া �ধানগণ।

৩.   িনধ >ািরত সকল িবষয় আেলাচনার পর সভাপিত সংিjk সকলেক ধMবাদ জািনেয় সভার সমাি1 (ঘাষণা কেরন। 

 

ড. (মা: আ+ (হনা (মা-ফা কামাল, এনিডিস 
সিচব (ভার�া1)

µারক ন¶র: ৪৩.০০.০০০০.০০০.০৬.০০২.১৭.৭০ তািরখ: 
০৪ (ফ·যা়ির ২০১৯

২২ মাঘ ১৪২৫

িবতরণ ((জJCতার Lমা5সাের নয)় : 
১) অিতির= সিচব , অিতির= সিচেবর দ1র , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
২) অিতির= সিচব(সাং�িতক ঐিতহJ), অিতির= সিচব(সাং�িতক ঐিতহJ), সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৩) অিতির= সিচব, অিতির= সিচব (�শাসন)-এর দ1র , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৪) <Nসিচব, <Nসিচব (উEয়ন ও পিরকtনা)-এর দ1র , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৫) <Nসিচব, <Nসিচব (সাং�িতক ঐিতহJ) , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৬) <Nসিচব, শাখা-৬ , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৭) <Nসিচব, আইন শাখা , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৮) <Nসিচব, �শাসন অিধশাখা-২ , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৯) <N-সিচব , অ5Cান শাখা , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
১০) <Nসিচব , <Nসিচব , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
১১) <Nসিচব , শাখা-৩, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
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১২) �িতম�ীর একাT সিচব , মাননীয় �িতম�ীর দ1র, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
১৩) সিচেবর একাT সিচব , সিচেবর দ1র, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
১৪) উপসিচব , শাখা-৬ , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
১৫) উপসিচব , বােজট শাখা, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
১৬) উপসিচব , অিধশাখা-৭, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
১৭) উপ-�ধান , পিরকtনা অিধশাখা, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
১৮) উপসিচব, উপসিচব (সাং�িতক ঐিতহJ-২) , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
১৯) উপসিচব, শাখা-৪ , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
২০) উপসিচব, সাং�িতক িবিনময় শাখা, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
২১) সহকাির (�াZামার , আইিসm (সল, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
২২) সহকাির সিচব (অিতির= দািয়p), �শাসন-১ শাখা, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
২৩) সহকারী সিচব , অ5Cান শাখা , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
২৪) িসিনয়র সহকারী সিচব , পিরকtনা শাখা-২, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
২৫) িসিনয়র সহকারী �ধান , পিরকtনা শাখা-১, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
২৬) সহকারী সিচব, অপিরেময় ঐিতহJ শাখা, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
২৭) সহকারী সিচব (অিতির= দািয়p), পিরেময় ঐিতহJ শাখা, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
২৮) িসিনয়র সহকারী সিচব, সাং�িতক �ি= শাখা , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
২৯) �শাসিনক কম >কত>া , শাখা-৬ , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৩০) �শাসিনক কম >কত>া , বােজট শাখা, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৩১) �শাসিনক কম >কত>া , আইন শাখা , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৩২) �শাসিনক কম >কত>া , অিধশাখা-৭, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৩৩) �শাসিনক কম >কত>া , �শাসন অিধশাখা-২ , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৩৪) �শাসিনক কম >কত>া , �শাসন-১ শাখা, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৩৫) �শাসিনক কম >কত>া , অ5Cান শাখা , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৩৬) পিরসং¸ান সহকাির, পিরকtনা শাখা-২, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৩৭) �শাসিনক কম >কত>া , <Nসিচব , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৩৮) �শাসিনক কম >কত>া , শাখা-৩, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৩৯) গেবষণা সহকাির, পিরকtনা শাখা-১, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৪০) �শাসিনক কম >কত>া, উপসিচব (সাং�িতক ঐিতহJ-২) , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৪১) �শাসিনক কম >কত>া, শাখা-৪ , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৪২) �শাসিনক কম >কত>া, সাং�িতক �ি= শাখা , সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৪৩) �শাসিনক কম >কত>া, সাং�িতক িবিনময় শাখা, সং�িত িবষয়ক ম�ণালয়
৪৪) মহাপিরচালক (অিতির= সিচব), গণZ[াগার অিধদ1র
৪৫) মহাপিরচালক, আরকাইভস ও Z[াগার অিধদ1র
৪৬) মহাপিরচালক, ��ত� অিধদ1র
৪৭) মহাপিরচালক , মহাপিরচালক এর দ1র, বাংলা একােডিম
৪৮) পিরচালক, জাতীয় Z[েক\
৪৯) পিরচালক, বাংলােদশ (লাক ও কাHিশt ফাউে�শন
৫০) মহাপিরচালক, বাংলােদশ িশtকলা একােডিম
৫১) (রিজ¹ার অব কিপরাইট, বাংলােদশ কিপরাইট অিফস
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৫২) মহাপিরচালক, বাংলােদশ জাতীয় জা�ঘর,ঢাকা
৫৩) িনব >াহী পিরচালক, কিব নজHল ইনিºmউট, ঢাকা

 

হাসনা জাহান খানম 
<Nসিচব

৬


