
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয় 

�শাসন অিধশাখা-২ 
বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।

...

সভাপিত ড. 'মা: আব ু'হনা 'মা,ফা কামাল, এনিডিস 
 ভার�া/ সিচব, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়

সভার তািরখ ২৭ মাচ1 ২০১৯
সভার সময় িবকাল ০৩:০০ টা
7ান আরকাইভস ও :;াগার অিধদ/েরর সভাক<।
উপি7িত সংযিু?-১ এ রি<ত।
সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালেয়র কম1কত1া ও আওতাধীন দ/র/অিধদ/র/সং7াসমেূহর �িতিনিধেদর সমBেয় অCিDত মািসক
সমBয় সভার উপি7িতিচE সংযিু?-১ এ সিFেবিশত। 

২.    সভাপিত উপি7ত সকলেক Gাগত জািনেয় সভার কাজ HI কেরন। অতঃপর িতিন আেলাচKসিূচ অCযায়ী সভার
কায1Lম উপ7াপেনর জM যNুসিচব 'বগম হাসান জাহান খানম-'ক আOান জানান। সভাপিতর অCমিতLেম সভায়
আেলাচKসিূচ অCযায়ী িব,ািরত আেলাচনার পর িনPQপ িসRাSসমহূ সব1সTিতLেম গৃহীত হয়:

Lিমক আেলাচK িবষয় িসRাS ও বা,বায়ন
১.০ পূব1বত1ী সভার

কায1িববরণী অCেমাদন। 
পূব1বত1ী সভার কায1িববরণীেত 'কােনা সংেশাধনী না থাকায় তা 
সব1সTিতLেম অCেমািদত হয়।
বা,বায়ন : অিতির? সিচব (�শাসন) ও যNুসিচব (�শাসন-২)। 

২.১ জাতীয় :;েকেXর মলূ ভবেনর 
দিললপE সং:হ ও সংর<ণ।

জাতীয় :;েকেXর অCYেল বরাZকতৃ ০৭৩৬ শতাংশ (মিতিঝল 'মৗজার 
১৮৪৯ নং দাগ) জিম গণপূত1 ও নগর উFয়ন িবভােগর নােম 'রকড1 
সংেশাধেনর জM িবষয়িট `Iেaর সােথ মিনটিরং এ রাখেত হেব।
বা,বায়ন: অিতির? সিচব (উFয়ন ও পিরকbনা), উপসিচব (শাখা-৪) এবং 
পিরচালক, জাতীয় :;েকX।

২.২ িনরী<া িবষয়ক আপিc 
িনdিc। 

(ক) অিডট আপিc িনeিcর লে<K ম�ণালেয়র আওতাধীন �েতKক 
দ/র/সং7া 'থেক একজন 'ফাকাল পেয়fট কম1কত1া িনধ1ারণ কের একেযােগ 
কাজ করেত হেব।
(খ) দ/র/সং7া �ধানগণ িgপ<ীয় ও িEপ<ীয় অিডট আপিc িনeিcর 
িবষেয় সভা কের িনdিc করেবন এবং 'য সকল অিডট আপিc উ? সভায় 
িনdF হেব না 'স`েলার তািলকা ম�ণালেয় '�রণ করেত হেব।
(গ) আগামী ১৫ (পেনেরা) িদেনর মেধK সকল �কার অিডট আপিcসমেূহর 
iকেjিকং সহ তািলকা �kত করেত হেব।
(ঙ) দ/র/সং7াসমেূহর ভিবmেত যােত অিডট আপিc না হয় 'স জM 
সেচতন হেয় কাজ করেত হেব।
বা,বায়ন: অিতির? সিচব(�শাসন), উপসিচব (বােজট 
বKব7াপনা), সহকারী সিচব (বােজট ও অিডট শাখা) এবং সংিni দ/র/সং7া 
�ধানগণ। 
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২.৩ বাংলােদশ িশbকলা
একােডিম’র আইন ও
�িবধানমালা। 

(ক) বাংলােদশ িশbকলা একােডিম (সংেশাধন) আইন-২০১৮ চড়ূাS করার 
িবষয়িট Follow up করেত হেব।
(খ) বাংলােদশ িশbকলা একােডিম’র �িবধানমালা চড়ূাSকরেণর লে<K 
জন�শাসন ম�ণালেয়র সােথ 'যাগােযাগ অবKাহত রাখেত হেব।
বা,বায়ন: মহাপিরচালক, বাংলােদশ িশbকলা একােডিম এবং উপসিচব 
(শাখা-৭)। 

২.৪ <ুv নেৃগাDীর সাং�ৃিতক 
ইwিটিটউট/ সাং�ৃিতক 
একােডিমেত কম1রত কম1কত1া/ 
কম1চারীেদর চাxরীর 
�িবধানমালা yতির/ সংেশাধন।

<ুv ন-ৃ'গাDীর সাং�ৃিতক ইwিটিটউট/ সাং�ৃিতক একােডিমেত কম1রত 
কম1কত1া/কম1চারীেদর �িবধানমালা চড়ূাSকরেণর লে<K সাংগঠিনক কাঠােমা 
(অগ1ােনা:াম) িঠক করেত হেব। পের �িবধানমালা চড়ূাSকরেণর কাজ স{F 
করেত হেব।
বা,বায়ন: অিতির? সিচব (সাং�ৃিতক ঐিত}), উপসিচব (সাং�ৃিতক 
ঐিত}-২) এবং সহকারী সিচব (পিরেময় ঐিত})/সহকারী সিচব 
(অপিরেময় ঐিত})। 

২.৫ উইং �ধানগেণর অভKSরীণ 
সমBয় সভা

(১) সিচবালয় িনেদ1শমালা অCযায়ী সকল কম1কত1ােক িনজ িনজ শাখা/ 
অিধশাখা পিরদশ1ন করেত হেব।
(২) সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালেয়র আওতাধীন দ/র/সং7াসমহূ তােদর 'পিfডং 
িবষয়সমেূহর তািলকা ও তার বা,বায়ন অ:গিত িনধ1ািরত ছেক �িত মােসর 
০৭ তািরেখর মেধK আবি�কভােব ম�ণালেয়র সংিni শাখা/ অিধশাখার 
উইং �ধান বরবাের '�রণ করেব এবং ১০ তািরেখর মেধK তািলকা চড়ূাS 
করেত হেব।
(৩) ম�ণালেয়র িনকট দ/র/সং7ার 'পিfডং িবষয় এবং দ/র/সং7ার িনকট 
ম�ণালেয়র 'পিfডং িবষয়সমেূহর তািলকা/বা,বায়ন অ:গিত িনধ1ািরত ছক 
'মাতােবক পৃথকভােব উে�খ করেত হেব।
(৪) 'পিfডং িবষেয়র মেধK 'য `েলা ৩ মােসর 'বিশ সময় ধের 'পিfডং 
রেয়েছ; তার কারণ উে�খ করেত হেব।
বা,বায়ন: সকল উইং �ধান, দ/র/সং7া �ধানগণ এবং শাখা/ অিধশাখায় 
কম1রত কম1কত1াগণ। 

২.৬ এ ম�ণালেয়র আওতাধীন 
িবিভF দ/র/ সং7ার 
পেদাFিতেযাগK এবং সরাসির 
িনেয়াগেযাগK  স�াবK শMূপদ 
পূরণ। 

(ক) ম�ণালেয়র আওতাধীন সকল দ/র/সং7ার পেদাFিতেযাগK 
এবং সরাসির িনেয়াগেযাগK শMূ পেদ জনবল 
িনেয়ােগর লে<K জIিরিভিcেত এবং অ:ািধকারিভিcক �েয়াজনীয় কায1Lম 
:হণ করেত হেব।
(খ) এ ম�ণালেয়র আওতাধীন সকল দ/র/সং7ার  পেদাFিতেযাগK ও 
সরাসির িনেয়াগেযাগK 'কা� কKাটাগিরর কত`েলা পদ শMূ রেয়েছ তার 
হালনাগাদ তথK িনধ1ািরত ‘ছক’ 'মাতােবক �িত মােসর ০৭ তািরেখর মেধK 
অব�ই ম�ণালেয়র �শাসন-২ অিধশাখায় '�রণ করেত হেব।
(গ) সকল দ/র/সং7ার িনেয়াগ িব�ি/ ম�ণালেয়র ওেয়বসাইেটও �কাশ 
করেত হেব।
বা,বায়ন: অিতির? সিচব (�শাসন)/ম�ণালেয়র আওতাধীন সংিni সকল 
দ/র/সং7া �ধানগণ এবং ম�ণালেয়র সংিni শাখা কম1কত1াগণ।
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২.৭ দ/র/সং7ার আইন/
�িবধানমালা।

(ক) বাংলা একােডিমর �িবধানমালা চড়ূাSকরেণর িনিমc মহাপিরচালক/ 
সিচব, বাংলা একােডিম বKি?গতভােব 'যাগােযাগ অবKাহত রাখেবন।
(খ) আরকাইভ� ও :;াগার অিধদ/েরর আইন সংেশাধন কায1Lম উ�1তন 
পয1ােয় 'যাগােযাগ কের আগামী এক স/ােহর মেধK চড়ূাS করেত হেব।
(গ) ‘কিপরাইট (সংেশাধন) আইন-২০১৮’ চড়ূাS করার লে<K �ত কায1কর 
বKব7া :হণ করেত হেব।
(ঘ) ‘��ত� আইন-২০১৮’ এবং ‘বাংলােদশ জাতীয় জা�ঘর আইন-২০১৮’ 
চড়ূাS করার লে<K সংিni শাখা কম1কত1ার সােথ 'যাগােযাগ অবKাহত 
রােখেত হেব।
(চ) ‘জাতীয় সং�ৃিত নীিত-২০১৯’ সংেশাধেনর িবষেয় �েয়াজনীয় কায1কর 
বKব7া :হণ করেত হেব।
বা,বায়ন: সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালেয়র সংিni শাখা/অিধশাখা/ যNুসিচব 
(সংসদ ও আইন শাখা) এবং সংিni দ/র/সং7া �ধানগণ।

২.৮ বািষ1ক কম1স{াদন িবষয়ক 
চিু?র (APA) বা,বায়ন-
অ:গিত ও নাগিরক 'সবার 
উ�াবন।

(ক) সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালেয়র ২০১৮-২০১৯ অথ1 বছেরর বািষ1ক 
কম1স{াদন চিু?র িনধ1ািরত ল<KমাEা অজ1েন যথাসমেয় কায1কর উেদKাগ 
:হণ করেত হেব।
(খ) ততৃীয় 'কায়াট1ােরর িরেপাট1 চলিত মােসর মেধK '�রণ করেত হেব।
(গ) আগামী ১৫ এি�েলর মেধK APA এর চড়ূাS �িতেবদন '�রণ করেত 
হেব। 
বা,বায়ন: অিতির? সিচব, ইেনােভশন টীম/APA কিমিট ও ম�ণালেয়র 
সকল শাখা/অিধশাখার সংিni কম1কত1া এবং 
আওতাধীন সকল দ/র/সং7া �ধানগণ। 

২.৯ ই-ফাইিলং কায1Lম (ক) ম�ণালেয়র সকল শাখা/অিধশাখা ও দ/র/সং7ায় ই-ফাইিলং কায1Lম 
বাধKতামলূকভােব পুেরাদেম চাল ুকরেত হেব। এ িবষেয় উইং 
�ধান/দ/র/সং7া �ধানেক সেচতন হেত হেব।
(খ) ই-ফাইিলং কায1Lম আরও গিতশীল করার লে<K সব`েলা ডাক �Kািনং 
করেত হেব, নিথ িনeিcকরণ এবং পE জারী করেত হেব। 'কান নিথ ই-
ফাইেল উপ7ািপত না হেল তার কারণ উে�খ করেত হেব।
(গ) ম�ণালয় 'থেক 'য সকল িচিঠ-পE দ/র/সং7ায় যােব; সব`েলা ই-
ফাইিলং এর মাধKেম করেত হেব।
(ঘ) মািসক সমBয় সভার কায1িববরণী সকল শাখা/দ/র/সং7ায় Soft কিপ 
িদেত হেব।
(ঙ) ম�ণালেয়র অিতির? সিচব (�শাসন) �িত বহৃeিতবার ই-ফাইিলং 
কায1Lম মিনটর/Follow up করেবন।
বা,বায়ন : অিতির? সিচব, অিতির? সিচব (�শাসন), উইং �ধানগণ, 
'বগম 'জসিমন নাহার, িসিনয়র সহকারী সিচব এবং সহকারী 
'�া:ামার, ম�ণালেয়র সকল শাখা/অিধশাখার সংিni কম1কত1া এবং 
ম�ণালেয়র আওতাধীন দ/র/সং7া।
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২.১০ ই-'টfডািরং (ক) এ ম�ণালেয়র আওতাধীন 'য সকল দ/র/সং7া CPTU 'থেক এডিমন 
পাসওয়াড1 'পেয়েছ, তারা ই-'টfডার এর মাধKেম Lয় কায1Lম স{F 
করেব।
(খ) এ ম�ণালেয়র আওতাধীন সকল দ/র/সং7া তােদর ই-'টfডািরং এর 
মাধKেম গৃহীত কায1Lম এর তথK '�রণ করেব।
(গ) 'য সকল দ/র/সং7া এখেনা ই-'টfডািরং এর মাধKেম কায1Lম HI 
করেত পােরিন; 'স সকল দ/র/সং7ােক আগামী ১৫ িদেনর মেধK কায1কর 
বKব7া :হণ করেত হেব।
বা,বায়ন: ম�ণালেয়র আওতাধীন দ/র/সং7া �ধানগণ 
এবং অিতির? সিচব (�শাসন), উপসিচব (�শাসন) ও সহকারী '�া:ামার, 
সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়।

২.১১ সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয় ও 
আওতাধীন দ/র/সং7া কত1ৃক 
স{ািদত সাং�ৃিতক কম1কাfড

(ক) ম�ণালয়/দ/র/সং7া �িতমােস 'য সকল সাং�ৃিতক কায1Lম স{F করা 
হয় তার �িতেবদন ম�ণালেয়র ওেয়ব সাইেট �দশ1ন করেত হেব।
(খ) ম�ণালেয়র সাং�ৃিতক কায1Lম এর িবষয়িট 'ফসবকু ও ইউিটউব িলংক 
এর মাধKেম আইিসিট শাখা সবাইেক অবিহত করেব।
বা,বায়ন: অিতির? সিচব (�শাসন), সিবম এবং সংিni শাখা/ অিধশাখার 
কম1কত1া/সংিni দ/র/সং7া। 

২.১২ িবেদশ �মণ সংLাS
�িতেবদন '�রণ

(১) ম�ণালয় এবং আওতাধীন দ/র/সং7ার 'য সকল কম1কত1া িবেদশ 
�মণ করেবন, �মণেশেষ তােদরেক �িতেবদন দািখল করেত হেব এবং উ? 
কম1কত1া পরবত1ী মািসক সমBয় সভায় মতিবিনময় করেবন এবং 
�মণ/�িতেবদেনর িবষেয় Powerpoint presentation এর মাধKেম 
উপ7াপন করেবন।
(২) িবিভF সভার 'নািটশ যথাসমেয় ই-'মইেলর মাধKেম দ/র/ সং7ায় '�রণ 
করেত হেব।
বা,বায়ন: ম�ণালেয়র সংিni শাখা/অিধশাখার কম1কত1া এবং ম�ণালেয়র 
আওতাধীন দ/র/সং7া �ধানগণ।

৩.   িনধ1ািরত সকল িবষয় আেলাচনার পর সভাপিত সংিni সকলেক ধMবাদ জািনেয় সভার সমাি/ 'ঘাষণা কেরন। 

 

ড. 'মা: আব ু'হনা 'মা,ফা কামাল,
এনিডিস 

ভার�া/ সিচব, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়

�ারক ন�র: ৪৩.০০.০০০০.০০০.০৬.০০২.১৮. তািরখ: 
৩১ মাচ1 ২০১৯

১৭ yচE ১৪২৫

িবতরণ ('জKDতার LমাCসাের নয়) : 
১) অিতির? সিচব , অিতির? সিচেবর দ/র , সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
২) অিতির? সিচব(সাং�ৃিতক ঐিত}), অিতির? সিচব(সাং�ৃিতক ঐিত}), সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
৩) অিতির? সিচব, অিতির? সিচব (�শাসন)-এর দ/র , সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
৪) যNুসিচব, যNুসিচব (উFয়ন ও পিরকbনা)-এর দ/র , সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
৫) যNুসিচব, যNুসিচব (সাং�ৃিতক ঐিত}) , সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
৬) যNুসিচব, শাখা-৬ , সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়

৪



৭) যNুসিচব, আইন শাখা , সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
৮) যNুসিচব, �শাসন অিধশাখা-২ , সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
৯) যNু-সিচব , অCDান শাখা , সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
১০) যNুসিচব , যNুসিচব , সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
১১) যNুসিচব , শাখা-৩, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
১২) �িতম�ীর একাS সিচব , মাননীয় �িতম�ীর দ/র, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
১৩) সিচেবর একাS সিচব , সিচেবর দ/র, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
১৪) উপসিচব , শাখা-৬ , সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
১৫) উপসিচব , বােজট শাখা, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
১৬) উপসিচব , অিধশাখা-৭, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
১৭) উপ-�ধান , পিরকbনা অিধশাখা, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
১৮) উপসিচব, উপসিচব (সাং�ৃিতক ঐিত}-২) , সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
১৯) উপসিচব, শাখা-৪ , সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
২০) উপসিচব, সাং�ৃিতক িবিনময় শাখা, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
২১) সহকাির '�া:ামার , আইিসিট 'সল, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
২২) সহকাির সিচব (অিতির? দািয়a), �শাসন-১ শাখা, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
২৩) সহকারী সিচব , অCDান শাখা , সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
২৪) িসিনয়র সহকারী সিচব , পিরকbনা শাখা-২, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
২৫) িসিনয়র সহকারী �ধান , পিরকbনা শাখা-১, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
২৬) সহকারী সিচব, অপিরেময় ঐিত} শাখা, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
২৭) সহকারী সিচব (অিতির? দািয়a), পিরেময় ঐিত} শাখা, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
২৮) িসিনয়র সহকারী সিচব, সাং�ৃিতক চুি? শাখা , সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
২৯) �শাসিনক কম1কত1া , শাখা-৬ , সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
৩০) �শাসিনক কম1কত1া , বােজট শাখা, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
৩১) �শাসিনক কম1কত1া , আইন শাখা , সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
৩২) �শাসিনক কম1কত1া , অিধশাখা-৭, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
৩৩) �শাসিনক কম1কত1া , �শাসন অিধশাখা-২ , সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
৩৪) �শাসিনক কম1কত1া , �শাসন-১ শাখা, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
৩৫) �শাসিনক কম1কত1া , অCDান শাখা , সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
৩৬) পিরসংখKান সহকাির, পিরকbনা শাখা-২, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
৩৭) �শাসিনক কম1কত1া , যNুসিচব , সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
৩৮) �শাসিনক কম1কত1া , শাখা-৩, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
৩৯) গেবষণা সহকাির, পিরকbনা শাখা-১, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
৪০) �শাসিনক কম1কত1া, উপসিচব (সাং�ৃিতক ঐিত}-২) , সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
৪১) �শাসিনক কম1কত1া, শাখা-৪ , সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
৪২) �শাসিনক কম1কত1া, সাং�ৃিতক চুি? শাখা , সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
৪৩) �শাসিনক কম1কত1া, সাং�ৃিতক িবিনময় শাখা, সং�ৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
৪৪) মহাপিরচালক (অিতির? সিচব), গণ:;াগার অিধদ/র
৪৫) মহাপিরচালক, আরকাইভস ও :;াগার অিধদ/র
৪৬) মহাপিরচালক, ��ত� অিধদ/র
৪৭) মহাপিরচালক , মহাপিরচালক এর দ/র, বাংলা একােডিম
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৪৮) পিরচালক, জাতীয় :;েকX
৪৯) পিরচালক, বাংলােদশ 'লাক ও কাIিশb ফাউেfডশন
৫০) মহাপিরচালক, বাংলােদশ িশbকলা একােডিম
৫১) 'রিজ�ার অব কিপরাইট, বাংলােদশ কিপরাইট অিফস
৫২) মহাপিরচালক, বাংলােদশ জাতীয় জা�ঘর,ঢাকা
৫৩) িনব1াহী পিরচালক, কিব নজIল ইনিjিটউট, ঢাকা

 

হাসনা জাহান খানম 
যNুসিচব

৬


